
 
 

VOLEBNÍ ŘÁD PRO VOLBY DO ŠKOLSKÉ RADY 
 

Město Pečky, v souladu s ustanovením § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen školský 
zákon), ve znění pozdějších předpisů, 

vydává 
volební řád pro volby do školské rady Základní škole Pečky, okres Kolín, Tř. Jana Švermy 342, 289 11 
Pečky. 
 

Čl. 1 
Složení a činnost školské rady 

 

• Tento volební řád upravuje na základě § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborným a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, 
postup při volbách do školské rady Základní škole Pečky, okres Kolín, Tř. Jana Švermy 342 (dále 
jen „školská rada“). 

• Školská rada má 9 členů. Do školské rady mohou být zvoleni pouze ti kandidáti, kteří předem 
s kandidaturou vyslovili souhlas. 

• Třetinu členů školské rady jmenuje zřizovatel. 

• Volební řád upravuje volbu třetiny členů školské rady volených zákonnými zástupci nezletilých 
žáků a volbu třetiny členů školské rady volených pedagogickými pracovníky školy. Volby se konají 
samostatně pro zástupce zákonných zástupců žáků a pro zástupce pedagogických pracovníků 
školy. 

• Člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem, zvolen zákonnými zástupci 
nezletilých žáků nebo zvolen pedagogickými pracovníky školy. 

• Pedagogický pracovník školy nemůže být zvolen zákonnými zástupci nezletilých žáků ani nemůže 
být jmenován zřizovatelem nebo ředitelem školy, zvolen může být pouze pedagogickými 
pracovníky školy. 

• Členem školské rady nemůže být ředitel školy. 

• Funkční období členů školské rady je tříleté. Členství ve školské radě je čestnou funkcí.  

• Nová školská rada vzniká dnem, kdy jsou potvrzeny výsledky voleb zástupců pedagogických 
pracovníků a zákonných zástupců žáků a zřizovateli je zaslán protokol s uvedením jmen zvolených 
členů. Zřizovatel jmenuje své zástupce usnesením a na nejbližším zasedání rady města vezme na 
vědomí složení školské rady v jejím plném obsazení, čímž je stanoveno datum počátku tříletého 
funkčního období.  

• Členství ve školské radě zaniká uplynutím funkčního období, odstoupením, odvoláním, úmrtím, 
pravomocným odsuzujícím rozsudkem za úmyslný trestný čin nebo zrušením školské rady: 

o u pedagogického pracovníka školy tím, že zanikl jeho pracovně právní vztah, 
o u zákonného zástupce žáka, jestliže tento žák přestal být žákem Základní škole Pečky, 

okres Kolín, Tř. Jana Švermy 342. 

• Doplňovací volby na uvolněná místa do rady školy se organizují jako volby řádné. 

• Zasedání školské rady svolává její předseda a koná se minimálně dvakrát ročně. První zasedání 
školské rady svolává ředitel školy. Školská rada na svém prvním zasedání schválí svůj jednací řád a 
zvolí svého předsedu. Ke zvolení je třeba souhlasu nadpoloviční většiny členů školské rady. 
 



Čl. 2 
Příprava voleb 

 

• Ředitel školy stanoví místo a dobu konání voleb pro pedagogické pracovníky.  

• Ředitel školy stanoví den konání voleb pro zákonné zástupce nezletilých žáků. 

• Ředitel školy zajistí zveřejnění těchto informací nejméně 30 dní před konáním voleb na veřejně 
přístupném místě ve škole, na internetu a elektronickém systému školy. 

• Ředitel školy ustanoví volební komisi, jejíž je rovněž členem. Volební komisi bude příslušet 
koordinace přípravy, průběhu a provedení voleb, zejména dohled nad zabezpečením příslušných 
úkonů nezbytných pro organizačně technické zabezpečení voleb. Člen komise nesmí být navržen 
ani jako zástupce pedagogů a ani rodičů do volební komise. 

• Ředitel školy zajistí, aby se volby do školské rady konaly v posledním roce funkčního období 
školské rady, a to nejpozději 30 dnů před skončením funkčního období školské rady. 

• Ředitel školy vyvěsí listiny kandidátů nejméně 15 dní před konáním voleb na veřejně přístupném 
místě ve škole a způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

• Členy školské rady volí oprávněné osoby tajným hlasováním vhozením upraveného hlasovacího 
lístku do volební urny, která je zapečetěna a opatřena razítkem školy nebo elektronickým 
způsobem hlasování. 

• V případě elektronického způsobu volby zajistí ředitel školy takové podmínky, aby s hlasovacími 
lístky nemohlo být manipulováno. 
 

Čl. 3 
Volba členů školské rady 

 
Hlasovací lístek a způsob hlasování 
Pedagogičtí pracovníci 
Hlasovací lístek obsahuje nadpis, seznam kandidátů v abecedním pořadí, počet volených členů a 
instrukci k označení kandidátů. Překročení povoleného počtu volených členů činí hlas neplatným. 
Hlasování je tajné a každý pedagog může hlasovat pouze jednou. 
 
Zákonní zástupci žáků 
Hlasovací lístek obsahuje nadpis, seznam kandidátů v abecedním pořadí, počet volených členů a 
instrukci k označení kandidátů. Překročení povoleného počtu volených členů činí hlas neplatným. 
Hlasování je tajné a každý volič může hlasovat pouze jednou. 

 
Volby zástupců pedagogických pracovníků ve školské radě: 
Ředitel školy určí, že volby budou probíhat papírovou formou. Hlasování je tajné a každý oprávněný 
volič může hlasovat pouze jednou. 

• Oprávnění voliči hlasují tajně a označí na hlasovacím lístku kandidáty křížkem (maximálně 
odpovídající počet volných mandátů). 

• Hlasovací lístek je neplatný, pokud je označeno více kandidátů, než je volných míst. 

• Kandidáti s nejvyšším počtem hlasů jsou zvoleni, při rovnosti hlasů rozhoduje los. 
 
Volby zástupců zákonných zástupců žáků ve školské radě: 
Ředitel školy určí, zda volby budou probíhat papírovou formou nebo elektronickou formou. Hlasování 
je tajné a každý oprávněný volič může hlasovat pouze jednou. 

• Papírová forma – oprávnění voliči obdrží hlasovací lístek, který vyplní zakroužkováním 
kandidátů v počtu odpovídajícím voleným místům. Upravený lístek odevzdají ve 
stanovený den třídnímu učiteli, jenž jej předá předsedovi volební komise. 

 



• Elektronická forma – oprávnění voliči obdrží elektronický hlasovací formulář, ve kterém 
označí své kandidáty obdobným způsobem jako na hlasovacím lístku. Každý volič může 
hlasovat pouze jednou. 

 
Ředitel školy zajistí v den konání voleb potřebné zázemí, zejména volební urnu (v případě 
papírové formy), hlasovací lístky, seznam žáků školy a další náležitosti potřebné pro řádný průběh 
voleb. 
Nezvolí-li zákonní zástupci žáků stanovený počet členů školské rady ani na základě opakované 
výzvy, jmenuje zbývající členy školské rady ředitel školy. 

 
 

Čl. 4 
Protokol o průběhu a výsledku voleb 

 
1. O průběhu a výsledku voleb zpracovává volební komise protokol. V protokolu se uvádí: 

a) termín a místo konání voleb, 
b) způsob hlasování papírová/elektronická,  
c) seznam členů volební komise, 
d) seznam navržených kandidátů, 
e) počty hlasů pro jednotlivé kandidáty, 
f) počet vydaných a všech odevzdaných hlasovacích lístků; dále se uvede, kolik z odevzdaných 

hlasovacích lístků bylo neplatných a prázdných, 
g) výsledek voleb. 

 

• Protokol podepisují všichni členové volební komise. Kopii protokolu zašle ředitel školy 
Městskému úřadu Pečky. 

• Po sečtení hlasů zajistí ředitel školy zveřejnění výsledků voleb na nástěnce školy, na webových 
stránkách školy a v elektronickém systému školy. Zveřejnění musí proběhnout do 5 pracovních 
dnů. 

 

Čl. 5 
Závěrečná ustanovení 

 

• Tento volební řád byl vydán Radou města Pečky dne 10.11.2025, usnesením č. UR-365-42/25. 

• Všechny spory, které vzniknou v souvislosti s uskutečňováním voleb podle tohoto volebního řádu, 
rozhodne s konečnou platností Rada města Pečky. 

• Volební řád je účinný dnem následujícím po dni schválení. 
 
 
V Pečkách dne 12.11.2025 
 
 
 
 

                                                                                                  Milan Paluska 
                                                                                                      starosta 
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