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JEDNACÍ ŘÁD KOMISÍ RADY MĚSTA PEČKY 
 
Rada města Pečky (dále jen „rada města“) vydává v souladu se zákonem č. 
128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o obcích“), 
tento jednací řád komisí: 
 

I. 
Úvodní ustanovení 

 
1) Jednací řád komisí rady (dále jen komisí) upravuje přípravu, obsah jednání, 

způsob usnášení se a hlasování komisí  
2) Komise jsou iniciativním a poradním orgánem rady. 
3) Rada komise zřizuje a zrušuje. 
4) Komise se skládá z předsedy a dalších členů, které jmenuje a odvolává rada. 

 
II. 

Jednání komise 
 

1) Předseda jmenuje zapisovatele komise. 
2) Svoji účast potvrzují členové komise formou odpovědi na zaslanou pozvánku, 

případně předsedovi komisí před zahájením jednání. 
3) Svou neúčast na část jednání omlouvají členové komise v úvodu jednání 

předsedovi. 
 

III. 
Činnost komisí 

 
1) Komise se ze své činnosti odpovídá radě města. 
2) Rada ukládá komisím úkoly, projednává stanoviska a náměty komisí a přijímá 

příslušná opatření. 
3) Komise mohou zažádat, prostřednictvím svých předsedů, o zařazení 

požadovaných bodů na jednání rady města, a to nejpozději 3 pracovních dnů 
před zasedáním rady.  

4) Kontrola činnosti komisí a plnění úkolů uložených radou se provádí na 
jednáních rady města, a to nejméně 1x ročně. Zprávu o činnosti a výstupech 
svého jednání předkládá radě města předseda.  

 



 

 

 

Číslo účtu: 1621-191/0100 IČO: 00239607 DIČ: CZ00239607 Datová schránka: 8zwbr8t 

 

  
 
 

IV. 
Jednání komisí  

 
1) Komise se schází podle potřeby, minimálně 2x za rok. Jednání schůze je 

neveřejné. Pokud člen rady požádá o účast na jednání komise, účastní se 
tohoto jednání, a to s hlasem poradním. Komise si může přizvat další 
odborníky, kteří se jednání zúčastní s hlasem poradním.  

2) Výjimku činí tzv. rozšířené jednání komisí, kterého se mohou účastnit zájemci 
o zapojení do veřejného dění, a to po odsouhlasení účasti předsedou dané 
komise.  

3) Komisi svolává předseda, případně zapisovatel prostřednictvím e-mailu, 
telefonicky nebo stanovením stálého termínu.  

4) Jednání komise řídí předseda. V jeho nepřítomnosti řídí komisi jím pověřený 
člen. 

5) Komise jedná zpravidla na základě podkladů, které předkládají členové 
komise, rada města, případně obecní úřad. Podměty k projednaní obdrží 
předseda nejpozději 5 pracovních dnů před jednáním, v odůvodněných 
případech i později. 

6) Komise je způsobilá se usnášet, jestliže je přítomna nadpoloviční většina 
všech jejích členů. Usnesení komise je platné, pokud s ním vyslovila 
souhlas nadpoloviční většina všech členů komise.  

7) O každém jednání komise se pořizuje zápis, který vyhotoví zapisovatel nebo 
předseda.  

8) Zápis rozešle zapisovatel nebo předseda nejpozději do 10 pracovních dnů 
všem jeho členům k odsouhlasení. Pokud zapisovatel nebo předseda do 2 
pracovních dnů neobdrží odpověď nebo připomínku, bere se zápis jako 
schválený. Za včasné vyhotovení a rozeslání zápisu odpovídá předseda 
komise. 

9) Zápis podepisuje předseda komise, případně jim pověřený člen a tento zápis 

včetně všech příloh bude uložen v kanceláři tajemníka do 15 pracovních dnů 
od zasedání komise.  

10)  Kopie zápisu bez příloh jsou zveřejněné na internetových stránkách města 
v záložce Výbory a komise nejpozději do 30 dnů.  

11) Zápis ze schůze komise zpravidla obsahuje tyto údaje: 
a) den a místo jednání komise, 
b) seznam přítomných členů, omluvených a hostů, 
c)    program jednání, 
d) záznam o průběhu jednání, 
e) přijaté závěry – tj. výsledek hlasování a přijatá usnesení 
f)   datum příštího jednání 
g) datum schválení a podpis předsedy, popřípadě pověřeného člena  
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V. 
Jiná ustanovení 

 
V rámci plnění společných úkolů komise spolu vzájemně spolupracují a koordinují 
svou činnost ve věcech společných pro více odvětví. Vyžaduje-li to zájem věci, 
mohou komise jednat společně a podávat radě společně zprávy, návrhy, stanoviska 
apod. 
 

VI. 
Závěrečná ustanovení 

 
Jednací řád komisí Rada města Pečky na své jednání dne 8.1.2024 schválila 
s účinností od 9.1.2024. 
 
 
 
  
 
  
 
 
                                                        Milan Paluska 
       starosta 
  
                                                                                                                                                               
  Zdeněk Fejfar Ing. Martin Jedlička  
1. místostarosta   2.  místostarosta  


